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高苑科技大學 

 

銀髮族事業管理學位學程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

社會工作方案實習說明會 

【會議資料】 
 

 

 

 

 

 

 

 

日期與時間：第一場 104 年 12 月 19 日(星期六)下午 17：00 商 203 

            第二場 104 年 12 月 25 日(星期五)中午 12：00 商 203 

 

主席：李義昭 主任 

實習總召：尤寶萱 老師 

學校督導老師：鄭淑芬 老師、鄭鈞元 老師、吳訂宜 老師、 

              尤寶萱 老師、童俊傑 老師 

參加對象：系所師長、學校督導、機構督導及參與此次之實習生 
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高苑科技大學銀髮族事業管理學位學程 

 

【社會工作方案實習說明會 議程】 

 

一、 社會工作實習學校督導名單(學校督導分工一覽表另列) 

二、 實習注意事項 

三、 實習重要期程及內容 

四、 意見與回應 

 

※實習行政相關事宜聯絡窗口 

尤寶萱 老師，連絡電話 0918-202099，信箱 mulitan.gadu@gmail.com 

系辦 蘇琪媚 助理，連絡電話 07-6077072，信箱 mba@cc.kyu.edu.tw 

 

  



3 
 

高苑科技大學銀髮族事業管理學位學程 

【社會工作方案實習說明會】 

 
一、 社會工作實習學校督導名單(學校督導分工一覽表另列)  

(實習生合計 34 人，日間 24 人，進院 10 人) 

鄭淑芬 老師、鄭均元 老師、吳訂宜 老師、童俊傑 老師、尤寶萱 老師 

 

二、 實習注意事項 

1. 實習期間：2016/1/18 至 2016/2/5 

2. 保險：每一位實習生開始實習前必須購買旅平險(學校建議購買額度：

死亡 100 萬/醫療 5 萬/住院日額 1000 元)。購買期間同實習期間，另若

有需要於其他時間實習，請於實習期間務必購買保險。購買完請執收

據至本至系辦蓋章(正本系辦留存，學生如有校留影本一份)。收據的要

保人務必一定要寫：高苑科技大學!!! 

3. 機構督導資料表：兩週內繳至系上(2016/1/29)，由系上召開委員會討論

審定督導資格，審定後由系上統一頒發機構督導聘書(原則上一名/機

構) (方案實習 1 位機構督導可以帶 8 位學生進行實習)。 

4. 實習費用：依據各實習機構之規定辦理。 

5. 各種作業、及行政流程時間 

(1) 機構督導資料表：1 月 29 日前繳至系上。 

(2) 履歷、自傳、實習計畫書：於 2016 年 1 月 4 日前完成送紙本至系

上(需與公文函送至機構)。 

(3) 週誌：至少每兩週繳交一次(請學校督導審閱)。 

(4) 機構用實習評分表：請於實習完畢兩週內繳(寄)回系上(務必請機構

督導簽章)。 

(5) 社會工作實習證明書：請於實習完畢一個月內繳(寄)回系上(正本需

每人一式二份，機構與學校分別用印完畢後會通知學生統一至系上

領取)。 

(6) 督導時間：機構督導至少(個別或是團體)督導三次，學校督導至少

(個別或是團體)督導三次，合計至少六次督導。 

6. 實習工具書： 

(1) 萬育維(2012)。社會工作實習手冊。台北：紅葉。(自修) 

(2) 高迪理、尤幸玲(2003)。社會工作實習：學生指引手冊。台北：雙

葉。(自修) 

(3) 高苑科技大學銀髮族事業管理學位學程(2014)。社會工作實習手

冊。高雄：高苑科技大學。 
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三、 實習重要期程及內容 

1. 實習說明會：第一場 104 年 12 月 19 日(六)下午 17：00 (地點：商 203) 

實習說明會：第二場 104 年 12 月 25 日(五)中午 12：00 (地點：商 203) 

(1) 自傳、履歷、實習計畫書(繳交給機構) 

(2) 提供學校實習手冊給機構督導參閱(說明會資料可供機構參閱) 

 

2. 實習期末報告：105 年 4 月 16 日(六)上午 9：00(地點：另行通知) 

(1) 每位實習生需準備期末口頭報告(ppt 約 20 張)。每人約 10 至 15 分

鐘(包含機構簡介及個人實習回顧影片)。 

(2) 機構簡介 DVD：3 至 5 分鐘(個人作業)。 

(3) 個人實習回顧 DVD：3 至 5 分鐘(個人作業)。 

(4) 邀請各機構的督導、主管或相關人員參與(屆時請各位同學邀請機

構相關人員參與，並由系上統一發出實習期末報告邀請)。 

 

3. 實習作業內容(詳見實習手冊) 

(1) 實習計畫書 

(2) 履歷、自傳 

(3) 機構簡介及評估(含 SWOT 分析) 

(4) 方案緣起 

(5) 方案計畫 

(6) 方案預估 

(7) 方案執行 

(8) 方案評估 

(9) 督導紀錄 (學校督導紀錄、機構督導紀錄至少共計六篇) 

(10) 實習總心得 (至少 2000 字) 

(11) 實習成果簡報：依作業內容製作 PowerPoint 檔及製作個人實習回

顧 DVD 短片，每人 15 分鐘(包含機構簡介影片) 。 

 

4. 成績評量(詳見實習手冊) 

(1) 實習結束兩週內，請機構評定實習學生成績後繳(寄)回系上。 

(2) 實習學生應出席實習成果發表會，否則不核予實習成績。 

(3) 實習成績配當(詳見實習手冊)：作業佔 70% (機構督導 40%、學校

督導 30%)、實習成果簡報 30%(內容製作 60%、報告表現 40%)，

總分 70 分為及格。 

(4) 實習成果報告書，應經成果發表會評審老師評定後修正，始能裝釘

建檔存查(正本至少一式二份，機構存留一份、學校存留一份)。 

(5) 社會工作實習證明書，經成績評定合格並完成繳交實習報告後，請

機構與學校用印(一式二份，機構存留一份、學校存留一份)。 


